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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

INSERIMENTO ALLEGATO TESI DEFINITIVO E RIASSUNTO TESI  pag. 17 

Attraverso la tua area riservata inserisci il file della Tesi definitiva e della Relazione 
di Tirocinio, in formato pdf, per permettere l’approvazione al docente relatore 

 

MODIFICA DOMANDA DI LAUREA   pag. 23 

Attraverso la tua area riservata puoi modificare la SESSIONE o l’APPELLO di laurea 
all’interno dello stesso anno accademico 

 

MODIFICA FOGLIO TESI   pag. 29 

Attraverso la tua area riservata puoi modificare i dati del Foglio Tesi (Titolo e 
tipologia di Tesi, sempre in accordo con il relatore) 

 

ANNULLA DOMANDA DI LAUREA   pag. 33 

Attraverso la tua area riservata puoi annullare la domanda di laurea e presentarla 
per l’anno accademico successivo 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Clicca su Login 

Inserisci le tue credenziali e 

clicca su ACCEDI 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

Prima di effettuare il 

processo di 

Conseguimento Titolo 

clicca su  

Registrazione ad 

AlmaLaurea 

Clicca su  

CONSEGUIMENTO TITOLO 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

Clicca su 

Registrati su 

AlmaLaurea 

Si apre il sito di 

AlmaLaurea  

procedi con la 

registrazione e la 

compilazione del 

questionario  
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

  

Alla fine del questionario 

potrai stampare la 

ricevuta che dovrai 

firmare e scansionare in 

formato pdf. 

Il file pdf dovrai 

allegarlo durante il 

processo di 

Conseguimento titolo  
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

INSERIMENTO DOMANDA DI LAUREA E FOGLIO TESI 

 

 

 

Clicca su  

CONSEGUIMENTO TITOLO 

Clicca su 

 Procedi con il processo di 

Conseguimento Titolo 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

Clicca su  

 Conseguimento Titolo 



  

 Settore Segreterie Studenti 

Ufficio Applicativi Studenti e Diritto allo Studio 

Via Saffi,2 – 61029 Urbino (PU)  

Tel. 0722.304465 email: ufficio.applicativi@uniurb.it 

 

8 
 

GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

In questa pagina scegli la 

Sessione e l’Appello di 

laurea  

Clicca su AVANTI 

 I controlli propedeutici 

devono avere i bollini verdi 

altrimenti non puoi 

continuare  

Clicca su AVANTI 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

Clicca su AVANTI  

Seleziona il Tipo Tesi 

Inserisci il Titolo 

Tesi 

Seleziona la Lingua 

di discussione Tesi 

(dal menù a tendina 

indicare la lingua 

straniera con cui si 

terrà parzialmente la 

discussione)  

Autorizza 

pubblicazione del 

Curriculum 

(passaggio 

obbligatorio)  

Clicca su AVANTI 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

E’ il momento di inserire il Relatore  

Clicca su AGGIUNGI 

Nel campo Cognome specifica 

almeno le 3 lettere iniziali del 

cognome per effettuare la ricerca 

Clicca su AVANTI 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleziona il Docente  

Clicca su AVANTI 

In questa pagina puoi modificare i 

dati inseriti 

Clicca su AVANTI 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

Riepilogo dei dati inseriti  

Clicca su AVANTI 

Metti la spunta sulla richiesta di 

Ricezione della Pergamena e 

seleziona il Recapito Pergamena   

Clicca su AVANTI 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Riepilogo dei dati inseriti 

Clicca su AVANTI 

Devi caricare la scansione 

della Ricevuta del 

Questionario ALMA LAUREA 

debitamente firmata 

Clicca su Inserisci Allegato 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inserisci il Titolo 

Inserisci la Descrizione 

Clicca su Sfoglia per 

inserire l’allegato 

Clicca su AVANTI 

Clicca su AVANTI 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

Riepilogo dei dati inseriti 

Clicca su COMPLETA DOMANDA 

CONSEGUIMENTO TITOLO 

Riepilogo della domanda di laurea 

Clicca su TORNA ALLA BACHECA  
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

In questa pagina trovi il riepilogo dei 

dati relativi alla domanda 

Conseguimento Titolo  

Ricordati che è previsto il pagamento 

dell’imposta di bollo 

 Clicca su TASSE  

In questa pagina trovi i bollettini MAV, 

da scaricare e stampare, relativi alla 

marca da bollo per la Domanda di 

Laurea e per la Pergamena di Laurea  

 

Clicca su Stampa MAV  

Si apre il file PDF così puoi 

stampare il bollettino da utilizzare 

per il pagamento   
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

CARICAMENTO ALLEGATI TESI DEFINITIVO E RIASSUNTO TESI  

 

 

 

 

Per l’inserimento della Copia 

Definitiva della Tesi clicca su  

Procedi con il Processo di 

Completamento Tesi  

Clicca su Completamento Tesi 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

Il sistema visualizza i dati relativi al 

Foglio Tesi 

Controlla che il Titolo Tesi corrisponda 

con il titolo all’interno del file che 

andrai ad allegare 

Clicca su Avanti 

Clicca su Avanti 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il primo allegato da inserire è il 

file definitivo della Tesi di Laurea 

 

Clicca sul pulsante  

Aggiungi nuovo allegato 
   

Inserisci: 

Titolo (il titolo della tesi 

definitivo) 

 

Clicca sul pulsante Sfoglia 

per inserire il file (solo 

formato PDF o PDF/A) 
 

Apponi la spunta su 

Confermo che questa tesi 

è definitiva 

 

Clicca sul pulsante “Avanti” 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il secondo allegato da inserire è il file 

contenente l Riassunti Tesi  

(il file deve contenere entrambi i 

riassunti previsti) 

 

Clicca sul pulsante Aggiungi nuovo 

allegato per inserire il file (solo 

formato PDF o PDF/A) 

 

Inserisci: 

Titolo: “Riassunti Tesi” 

Clicca sul pulsante Sfoglia per inserire il file (solo 

formato PDF o PDF/A) 

 

Apponi la spunta su Confermo che questa tesi è 

definitiva 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

Il sistema visualizza un riepilogo 

dei file inseriti 
 

Clicca sul pulsante Avanti 

 

 

Clicca su Completa Tesi   
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nella Bacheca potrai vedere 

che lo stato degli allegati 

risulta Inserito  

A questo punto il Docente 

Relatore dovrà Approvare gli 

Allegati e la Tesi entro i 

termini stabiliti 

 

Clicca sul pulsante Torna 

alla Bacheca   
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

MODIFICA DOMANDA DI LAUREA - CAMBIO SESSIONE O 

APPELLO DI LAUREA STESSO A.A. 

 

 

Dalla tua area riservata, 

alla voce Conseguimento 

Titolo, puoi modificare la 

Sessione o l’Appello di 

Laurea 

Clicca su MODIFICA 

DOMANDA 

Si riapre la procedura del 

Conseguimento Titolo 

Clicca su 

CONSEGUIMENTO 

TITOLO  
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

Seleziona la nuova 

sessione e appello 

Clicca su AVANTI 

Clicca su AVANTI 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

Il sistema visualizza i dati, 

relativi al Foglio Tesi, che 

hai già inserito così puoi 

modificarli o lasciarli 

invariati 

Clicca su AVANTI 

Il sistema recupera i dati 

relativi al Relatore ed 

eventuale Correlatore 

Puoi modificare o lasciare 

invariati i dati  

Clicca su AVANTI 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clicca su AVANTI 

Il sistema recupera i dati 

sulla Richiesta Pergamena 

Clicca su AVANTI 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

Clicca su AVANTI 

 

Clicca su Completa 

Domanda 

Conseguimento Titolo 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

Clicca su TORNA ALLA 

BACHECA 

 

Nella Bacheca 

Conseguimento Titolo 

puoi vedere le modifiche 

apportate 

Cliccando su Visualizza 

Dettaglio Tesi puoi 

vedere le eventuali 

modifiche apportate al 

Foglio Tesi 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

MODIFICA FOGLIO TESI 

 

 

Dalla tua area riservata, 

alla voce Conseguimento 

Titolo, puoi modificare i 

dati del Foglio Tesi 

Clicca su MODIFICA TESI 

Clicca su TESI DI 

LAUREA  
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

Il sistema visualizza i 

dati, relativi al Foglio 

Tesi, che avevi già 

inserito  

Puoi modificare il Tipo 

Tesi e/o il Titolo Tesi  

Clicca su AVANTI 

Il sistema visualizza i dati 

relativi ai dati del 

Relatore che avevi già 

inserito  

Puoi modificare il 

Relatore eliminandolo e 

ripetendo la procedura di 

inserimento 

Clicca su AVANTI 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clicca su AVANTI 

Clicca su  

COMPLETA TESI 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

Clicca su TORNA ALLA 

BACHECA 

Da Bacheca 

Conseguimento Titolo 

puoi cliccare su 

Visualizza Dettaglio 

Tesi dove vedrai le 

modifiche apportate  
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

ANNULLA DOMANDA DI LAUREA 

Se hai presentato domanda di laurea per un determinato anno accademico e non riesci a conseguire il titolo 

entro la sessione straordinaria dello stesso, attraverso questo processo puoi annullare la domanda del 

precedente a.a. ed effettuare il processo Conseguimento Titolo per il nuovo a.a. 

 

Da Bacheca Conseguimento Titolo 

clicca su Annulla Domanda  

Alla richiesta di conferma 

dell’annullamento seleziona “SI” e poi 

clicca su Avanti 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

Si abilita nuovamente la possibilità 

di effettuare una nuova Domanda di 

Conseguimento Titolo 

Clicca su Procedi con il processo 

di conseguimento titolo 

N.B.: Per effettuare la nuova 

domanda devi essere regolarmente 

iscritto al nuovo anno accademico 

ed aver pagato almeno la prima rata 

delle tasse 

 

 

  

Clicca su Conseguimento Titolo  
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

Seleziona la sessione e l’appello 

relativo al nuovo anno accademico e 

clicca su Avanti  

Clicca su Avanti  
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

Il sistema recupera i dati del 

Foglio Tesi precedentemente 

inseriti, se vuoi puoi apportare 

delle modifiche ai dati  

Clicca su Avanti  

Il sistema recupera i dati 

relativi al Docente Relatore (se 

vuoi puoi apportare delle 

modifiche) 

Clicca su Avanti  
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

Clicca su Avanti  

Clicca su Avanti  
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

Devi caricare la scansione 

della Ricevuta del 

Questionario ALMA 

LAUREA debitamente 

firmata 

Clicca su Inserisci Allegato 

Inserisci il Titolo 

Inserisci la Descrizione 

Clicca su Sfoglia per 

inserire l’allegato 

Clicca su AVANTI 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

Clicca su Completa 

Domanda 

Conseguimento Titolo 

 

Clicca su AVANTI 
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

Nella Bacheca Conseguimento 

Titolo sarà visibile la modifica della 

Sessione e dell’Appello  
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GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

Clicca su TASSE  

In questa pagina trovi il bollettino MAV 

da scaricare e stampare relativo alla 

marca da bollo per la Domanda di 

Laurea e alla marca da bollo relativa 

alla Pergamena di Laurea  


